Miintener <2 Thomas

Personalsuche und Kaderselektion

Die Erni AG Bauunternehmung in Flims ist eine
/ modern gefiihrte Unternehmung und seit tiber 120 Jahren
\// ER“I in der Biindner Bauwirtschaft verankert. Im Zuge der Nach-
folgeregelung suchen wir eine zuverldssige und initiative
Personlichkeit fiir die interessante sowie vielseitige Funk-
tion als

Sachbearbeiter/in 100%
(Immobilien, Personal, Sekretariat)

Die Hauptaufgaben

In dieser spannenden Funktion sind Sie fiir die Bewirtschaftung eines Immobilien-
portfolios zustindig. Weiter iibernehmen Sie Aufgaben in der Personaladministra-
tion, stehen in Kontakt mit verschiedenen Amtsstellen, arbeiten im Offertwesen mit
und unterstiitzen die Geschiftsleitung bei verschiedenen administrativen Arbeiten.

Das Anforderungsprofil

Sie verfiigen iiber eine kaufmannische Ausbildung und haben Berufserfahrung in
einer dhnlichen Funktion. Eine entsprechende Weiterbildung ist von Vorteil. Zudem
sind Sie schreibgewandt, besitzen stilsichere Deutsch- wie auch gute miindliche Ita-
lienischkenntnisse und sind eine aufgestellte sowie motivierte Person, die sich in
einem lebhaften Umfeld wohl fiihlt.

Das Angebot

Es erwarten Sie eine interessante Aufgabe in einem gut positionierten Unternehmen
sowie ein motiviertes Team. Eine griindliche Einarbeitung und attraktive Anstel-
lungsbedingungen sind hier selbstverstandlich.

Ihre Kontaktperson

Auf Thre detaillierten Bewerbungsunterlagen mit Foto (per Post/E-Mail) oder telefo-
nische Kontaktaufnahme fiir Erstauskiinfte freut sich: Frau Sarah Mark, Personalbe-
raterin. Fiir Diskretion und Kompetenz biirgt unser Name.

o ang ST i
Al ‘[\!l \ SR=N 4| ‘swissstafﬁng@
<oljeaniiesll

Miintener & Thomas Personal- und Unternehmensberatung AG
Harthertstrasse 9, CH-7000 Chur, Telefon +41 81 257 15 00, info.chur@job-online.ch




